
1 
 

ПРАВИЛНИК ЗА УСТРОЙСТВОТО И ДЕЙНОСТТА НА ИЗДАТЕЛСКИ 
КОМПЛЕКС – УНСС 

 
 
 
 
 
 
 

I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Чл. 1. (1) Този правилник урежда устройството и дейността на Издателския 
комплекс. 

(2) Комплектът има статут на обслужващо звено на УНСС. 
Чл. 2. (1) УНСС предоставя за безвъзмездно ползване на ИК помещения, 

оборудване и друго имущество, необходими за дейността му. Държавата и трети лица 
също могат да предоставят (даряват) имущество и др. 

(2) ИК има свой печат. 
(3) Издателската дейност на територията на УНСС се извършва само от ИК. 

 
 

II. ПРЕДМЕТ НА ДЕЙНОСТ 
 

Чл. 3. (1) Предмет на дейност на ИК е издаването и разпространението на учебна, 
научна и друга литература, материали издания. 

(2) Дейността на ИК е насочена към обслужване на учебно-изследователския 
процес, научноизследователската дейност на УНСС, както и предоставянето на услуги 
на академичния състав и всички служби и дирекции на УНСС, студенти, докторанти и 
на външни лица по реда и условията на този правилник. 

(3) ИК може да извършва и други дейности, които не попадат в обхвата на 
основната дейност, но са свързани с предмета му. 

 
 

III. ФИНАНСОВА ОРГАНИЗАЦИЯ 
 
Чл. 4. (1) ИК е на самостоятелна издръжка. 
(2) ИК води собствено счетоводство под методическото ръководство и контрол на 

гл. счетоводител на УНСС и съставя самостоятелен счетоводен баланс, който е част от 
консолидирания баланс на УНСС. 

Чл. 5. (1) ИК има самостоятелна банкова сметка в лева и партида към валутната 
сметка на УНСС. 

(2) ИК поделение на УНСС и има собствен БУЛСТАТ. 
Чл. 6. (1) Приходите на ИК се формират от: 
1. собствени проходи, реализирани от осъществявания предмет на дейност; 
2. постъпления от университетски поръчки, финансирани от УНСС; 
3. приходи университетски поръчки, субсидирани от УНСС, съгласно чл. 91, ал. 

3 от ЗВО; 
4. приходи от външни поръчки; 
5. приходи от служебния и платения ксерокс; 
6. приходи от дарения и спонсорство; 
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7. приходи от права на интелектуална собственост; 
8. други постъпления. 
Чл. 7. ИК извършва разходи за: 
1. трудови възнаграждения на работещите в ИК и техните осигуровки; (нова. доп. 

АС №……../……. г) 
2. материали и консумативи, необходими за осъществяване предмета на дейност 

на ИК; 
3. дълготрайни материални активи и други основни средства, както и извършва 

дейности по усъвършенстване на своята материално-техническа база във връзка с 
осъществяване на предмета на дейността си; 

4. поддръжка и ремонт на техника в ИК; 
5. разходи за външни услуги; 
6. хонорари на автори и външни сътрудници; 
7. допълнителни възнаграждения на работещите в ИК 
8. разчети с данъци (ДДС, ЗКПО и т.н.). 
Чл. 8. УНСС поема разходите за поддържане и ремонт на сградата, в която се 

намират работните помещения на ИК. 
Чл.8 а (отм. АС №……../……….г) 
Чл. 9. ИК може да създава свои звена. Звена към ИК са Университетската 

книжарница и ксероксът. 
 
 

IV. ОРГАНИ ЗА УПРАВЛЕНИЕ НА ИК 
 

Чл. 10. Органите на управление на ИК са: изпълнителният директор и 
дирекционният съвет. 

Чл. 11. (1) Дирекционният съвет на ИК се състои от изпълнителния директор и 
началниците на отдели и сектори в ИК. 

(2) Дирекционният съвет: 
1. Планира дейността на ИК. 
2. Приема издателския план. 
3. Взима решения за поощрения на членовете от колектива. 
4. Предлага вътрешни правила за работна заплата, структура и щатен състав, 

както и други вътрешнонормативни документи, регламентиращи извършваните 
дейности в ИК. 

5. Приема други решения, свързани с дейността на ИК. 
Чл. 12. (1) Изпълнителният директор се избира на АС и се назначава от Ректора 

на УНСС. 
(2) Изпълнителният директор е на подчинение на Ректора на УНСС. 
(3) Изпълнителният директор ръководи изцяло дейността на ИК и го представлява 

пред ръководството на УНСС и извън него. 
(4) Изпълнителният директор: 
1. Предлага на Ректора за назначаване и освобождаване лицата на трудов договор 

на щата на ИК. 
2. Предлага за утвърждаване от Ректора на УНСС структурата и щатното 

разписание на ИК. 
3. Изпълнява решенията на ръководството на УНСС, свързани с дейността на ИК. 
4. Управлява използването на финансовите средства съобразно направените 

предложения от дирекционния съвет и предмета на дейност на ИК. 
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(5) Ректорът на УНСС ежегодно определя лимити за ДМС на работещите в ИК. В 
рамките на тези лимити дирекционният съвет определя ДМС, което се утвърждава от 
Ректора. 

 
V. ЩАТЕН СЪСТАВ И РАБОТНА ЗАПЛАТА 

 
Чл. 13. (1) ИК осъществява своята дейност в щатен състав, който се определя на 

основата на щатно разписание. 
1. ИК има свой щат в рамките на щата на УНСС. 
2. Ректорът определя щатния състав на ИК по предложение на дирекционния 

съвет. 
Чл. 14. (1) Трудовото възнаграждение на щатния състав на ИК се определя от 

Ректора по предложение на дирекционния съвет, утвърдени от изпълнителния директор. 
 
 

VI. ОРГАНИЗАЦИЯ НА ИЗДАТЕЛСКИЯ ПРОЦЕС 
 

Чл. 15. (1) Издателския процес се осъществява в съответствие с издателски план. 
(2) Издателския план включва: 
1. издания, чието финансиране е със средства на ИК; 
2. университетски издателски поръчки, които включват заглавия, чието издаване 

се финансира от УНСС. 
 (3) издателският план се съставя въз основа на предложения, направени от: 

1. членове на академичния състав на УНСС; 
2. учебни и научни звена на УНСС. 

 (4) Издателският план се приема от Дирекционния съвет, одобрява се от 
директора и се утвърждава от АС на УНСС. 

Чл. 16. ИК може да издава книги, изцяло или частично спонсорирани от 
физически или юридически лица, невключени в издателския план. 

Чл. 17. (1) Между ИК, в лицето на неговия директор, и автора се сключва 
издателски договор. 
 (2) При спонсорство или външно възлагане взаимоотношенията се уреждат с 
договор между ИК и възложителя (спонсора). 
 (3) Директорският съвет на ИК приема типова форма на издателския договор, 
която се утвърждава от директора. 
 (4) Всички изисквания към ръкописите се определят с издателския договор. 

Чл. 18. (1) Размерът и начинът на изплащане на авторското възнаграждение за 
заглавията финансирани от ИК се определят конкретно във всеки издателски договор, 
въз основа на параметри приети от Дирекционния съвет. 
 (2) На рецензентите на издаваните заглавия се изплаща възнаграждение, което е 
за сметка на ИК и чийто размер се определя от Дирекционния съвет. 
 
 

VII. УНИВЕРСИТЕТСКА ИЗДАТЕЛСКА ПОРЪЧКА 
 

Чл. 19. (1) Университетската издателска поръчка включва заглавия на учебници, 
учебни помагала, научни трудове и друга учебно-научна литература, чието издание се 
финансира (субсидира) изцяло от УНСС, съгл. чл. 91, ал. 1, т. 3 от ЗВО. 
 (2) Университетска издателска поръчка се формира въз основа на предложения от 
катедри, факултети и други звена на УНСС по ред, утвърден от Ректора на УНСС. 
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 (3) Предложените заглавия за включване в университетската издателска поръчка 
се систематизират от Дирекционния съвет на ИК и се предоставят на Ректора, или 
съответния зам.-ректор за внасяне в Академичния съвет на УНСС и утвърждаването им 
като университетска издателска поръчка. 

Чл. 20. (1) Авторското възнаграждение за заглавията, включени в 
университетската издателска поръчка, се определят като сума, равна на определен 
процент от коричната цена на изданието, умножено по тиража. 
 (2) Размерът на процента от коричната цена е както следва: 
 1. 20% (двадесет процента) – за учебници и учебни помагала; 
 2. 15% (петнадесет процента) – за монографии; 
 3. 15% (петнадесет процента) – за съставителство на учебно-научна литература; 
 4. 6 (шест процента) – за съставителство на други издания. 

Чл. 21. (1) Размерът на разходите по издаването на университетска издателска 
поръчка се определя ежегодно от Академичния съвет въз основа на чл. 91, ал. 1, т. 3 от 
ЗВО, като същите се включват в годишния бюджет на УНСС. 

(2) УНСС заплаща на ИК за всяка университетска издателска поръчка въз основа 
на представена калкулация за себестойността на всяко издание, без авторското 
възнаграждение и възнаграждението на рецензентите и без да се калкулира печалба. 
(изм. АС№……../……….г) 
 

Чл. 22. (1) УНСС може да възлага на ИК и други университетски поръчки, 
свързани с неговия предмет на дейност, като: 

1. Издаване на научни трудове; 
2. Издаване на материали и сборници от научни прояви и научни изследвания; 
3. Издаване на преводна и друга учебна и свързана с учебния процес и 

научноизследователската дейност литература; 
4. Изработване на рекламни материали за нуждите на УНСС; 
5. Копирни услуги за обслужване на учебния процес в УНСС. 
(2) УНСС заплаща на ИК университетските поръчки по ал. 1 на основата на 

представена калкулация за направените разходи и при калкулирана 10 % рентабилност. 
(изм. АС№……../……….г). 

(3) Начинът на реализация на изданията, възложени по ал. 1, се определя от 
възложителя в университетската поръчка. 

Чл. 23. (1) Университетската поръчка има характер на възлагателен договор, 
независимо от това, дали е по чл. 19 и чл. 22. 
 (2) Университетските поръчки по чл. 19 и чл. 22 се възлагат на ИК само от 
Ректора, или съответния ресорен зам.-ректор. 
 (3) Университетски поръчки, финансирани от фонд „Научни изследвания“ могат 
да се възлагат и от заместник-ректора по научноизследователската дейност. 
 
 

IX. РЕАЛИЗАЦИЯ НА ИЗДАНИЯТА 
 

Чл. 24. (1) ИК осъществява изцяло реализацията на издаваната от него продукция. 
 (2) Реализацията на продукцията на ИК се осъществява чрез: 

1. Продажби на дребно в книжарницата на ИК. 
2. Продажби на едро на външни разпространители. 
3. Продажби на едно на други организации. 

 (3) ИК може да използва и други начини на реализация на изданията си по своя 
преценка и за своя сметка 
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(4) При възлагане на поръчка (или спонсорство) в зависимост от желанието на 
възложителя в договора може да се посочи и друг начин на разпространяване на 
изданието. 

Чл. 25. Коричните цени на издаваните със собствени средства заглавия се 
определят от Дирекционния съвет и се утвърждават от директора на ИК. 

Чл. 26. (1) Коричние цени и отстъпките на издаваните заглавия, възложени като 
университетска поръчка по чл. 19, могат да се договарят и финансират предварително в 
поръчката. 

(2) Ако коричната цена на заглавието, възложено като университетска издателска 
поръчка, не е фиксирана съобразно ал.1, те се определят по реда на чл. 25. 

Чл. 27. ИК предоставя отстъпка на разпространителите на отпечатваните издания 
в размер до 30 %, в зависимост от параметрите на изданието и очакваните приходи от 
продажбата на изданието. 

Чл. 28. (1) ИК предоставя безвъзмездно на библиотеката на УНСС по 3 книги от 
всяко издадено заглавие. 

(2) ИК може да предостави срещу заплащане (по себестойност) на библиотеката 
на УНСС, количество от всяко издание, съобразно тиража на изданието. 

X. ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

§1. Настоящият правилник се приема на основание чл. 21.т. 2 от Закона за висшето 
образование. 

§2. Настоящият правилник може да бъде изменян допълван с решение на 
Академичният съвет на УНСС. 

§3. Правилникът за устройството и дейността на Издателския комплекс на УНСС 

е изменен с Решение № 5/10.11.2021 г. на АС на УНСС. 


